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ES HABLAR DE LA UNIDAD

Oficina Asesora de
Comunicaciones




Para tomar alimentos, la UNGRD ha
dispuesto el comedor central, por lo que se
debe evitar consumir alimentos en las
oficinas, salas de reuniones y puestos de
trabajo.

Tu presentacion
personal es una
proyeccion de la
UNGRD. jCuidala!

TODO HABLA DE Ti
Y HABLAR DE TIl

ES HABLAR DE LA UNIDAD

Con el fin de garantizar un espacio
corporativo agradable, moderno, limpio,
ligero y dando cumplimiento a la identidad
visual de la UNGRD, los puestos de trabajo
deben estar libres de: fotos familiares,
porcelanas, muhecos, imagenes religiosas,
trofeos, tarjetas de cumpleafos o
felicitacion, velas, cajas de adorno, papeles
con dibujos, afiches, globos y otros
decorativos que no estén relacionados con
la misién institucional.

TODO HABLA DE TI
Y HABLAR DE TI

ES HABLAR DE LA UNIDAD
labores diaras.

La musica, en caso de ser necesaria o por
comun acuerdo en los espacios de las areas,
debe ser musica ambiente a volumen muy
bajo que no interrumpa ni distraiga las

Sé moderado con el
tono de lavozy la
risa, recuerda que
estas en un espacio
compartido

Cuida las
instalaciones. Los
vidrios no son

tableros, no los rayes.

La limpieza de tu
puesto. Evita tener
residuos de papel o
comida.

TODO HABLA DE TI
Y HABLAR DE TI

ES HABLAR DE LA UNIDAD

iTODO COMUNICA! el cuidado de las instalaciones hace parte del cuidado de la imagen
corporativa y de nuestra marca. Tus comportamientos inciden en todo. Lo que haga tu
compaiero, también serd el reflejo de tu estilo de vida, asi que revisa tus habitos y motiva
a otros al cambio.
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